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Onlineanmeldung zum Ausbildungsberuf  
Kaufleute für Büromanagement 
 

Wir freuen uns, dass Sie sich für eine Ausbildung im Beruf Kaufleute für Büromanagement ent-
schieden haben. 

Damit die Beschulung gut vorbereitet werden kann, erfolgt die Anmeldung zur Berufsschule 
über unsere Onlineanmeldung. Voraussetzung hierfür ist ein gültiger Ausbildungsvertrag. 

 

Onlineanmeldung 

Die Anmeldung können Sie direkt über folgendes Formular durchführen: Onlineanmeldung. 
Alternativ erreichen Sie die Anmeldung auch über die Startseite unserer Schulhomepage.  

Wir empfehlen Ausbildungsbetrieben, die Anmeldung zeitnah nach Abschluss des Ausbil-
dungsvertrags vorzunehmen. So kann eine passende Einteilung der Auszubildenden in die 
Klassen erfolgen. 

 

Zuständigkeit der Berufsschule Dachau 

(Sprengelgebiet) 

Das Berufliche Schulzentrum Dachau ist im 

Ausbildungsberuf Kaufleute für Büromanage-

ment für folgende Ausbildungsorte zuständig: 

• Landkreis Dachau 

• Im Landkreis München  

für die Gemeinden: 

o 85764 Oberschleißheim 

o 85716 Unterschleißheim 

• In der Landeshauptstadt München  

für die folgenden Postleitzahlen: 

80333 80538 80637 80796 80802 80935 80992 80999 

80335 80634 80638 80797 80803 80937 80995 81245 

80339 80636 80639 80801 80933 80939 80997 81247 

 

Ausbildungsort außerhalb des Sprengelgebiets (Gastschulantrag) 

Liegt der Ausbildungsbetrieb außerhalb unseres Sprengelgebiets, erfolgt die Beschu-

lung grundsätzlich an der zuständigen Berufsschule des jeweiligen Sprengels. 

Ist ein Besuch der Berufsschule Dachau gewünscht, kann hierfür ein Gastschulantrag 

bei der zuständigen Schule gestellt werden. Erst nach entsprechender Genehmigung 

ist eine Beschulung bei uns möglich. 

https://berufsschule-dachau.de/onlineanmeldung-temp/
https://umap.openstreetmap.de/de/map/sprengel-buromanagement-bs-dachau_128164
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Hinweise zur Klassenauswahl bei der Anmeldung 

Bei der Onlineanmeldung werden verschiedene Klassenbezeichnungen angezeigt. 

• Klassen mit der Bezeichnung …A bis …E sind Tagesklassen. 

→ Die jeweiligen Unterrichtstage können Sie im Tagesplan einsehen. 

• Klassen mit der Bezeichnung …X sind Blockklassen. 

→ Die Blockzeiten entnehmen Sie bitte dem gültigen Blockplan. 

Sollten einzelne Klassen in der Anmeldung nicht mehr erscheinen, ist es möglich, dass die 

vorgesehene Klassenstärke bereits erreicht ist. 

Die Einteilung der Auszubildenden in Klassen erfolgt durch die Berufsschule im Rahmen der or-

ganisatorischen Möglichkeiten. Dabei versuchen wir, Wünsche soweit möglich zu berücksichti-

gen. 

Ein Anspruch auf einen bestimmten Schultag oder auf die Beschulung im Blockunterricht be-

steht jedoch nicht. 

 

Einstieg während des laufenden Schuljahres 

Beginnt eine Ausbildung während des laufenden Schuljahres, müssen bereits behandelte Un-

terrichtsinhalte eigenständig nachgearbeitet werden. 

Bei einem Ausbildungsbeginn nach dem Halbjahr empfehlen wir aus pädagogischen Grün-

den meist eine Wiederholung der 10. Jahrgangsstufe. Dies hat den Hintergrund, dass dort die 

Grundlagen für den weiteren Ausbildungsverlauf gelegt werden. Hier werden auch die nötigen 

EDV-Kompetenzen (Microsoft Word und Excel) vermittelt, die eine wichtige Voraussetzung für 

Teil 1 der Gestreckte Abschlussprüfung Teil 1 sind. 

Durch den lernfeldorientierten Lehrplan ist es möglich, dass durch einen späteren Einstieg 

keine Zeugnisnoten in den Lernfeldern gebildet werden können. In diesem Fall kann im Zeug-

nis ein entsprechender Vermerk (Strich) eingetragen. Dies kann dazu führen, dass der Erwerb 

des mittleren Schulabschlusses nicht möglich ist. Eine abschließende rechtliche Bewertung 

durch das Bayerische Staatsministerium für Unterricht und Kultus steht derzeit noch aus. 

 

 

Bei Fragen zur Anmeldung oder zur Beschulung stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 

 

Ansprechpartner 

Martin Egger, StR 

Fachbetreuer für Wirtschaft und Verwaltung II (komm.) 

E-Mail: martin.egger@bsz-dachau.de  
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